
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Zertifiziert nach AZAV  

Kontakt 
 
Grone - Bildungszentrum Köln  

Siegburger Straße 233  I 50679 Köln 

6. Etage 

 

www.grone.de 

 

 

Ansprechpartner 
 
Monika Michels  / Anke Wensch 

m.michels@grone.de  / a.wensch@grone.de 

 

Fon 0221 - 355081-27 

Fax 0221 - 355081-28 

 
 
 

 
 
Anfahrt mit öffentlichen Verkehrsmitten: 
Straßenbahn Linie 7, Haltestelle Poller Kirchweg 
Fußweg 2 Minuten, das Haus 233 befindet sich 
schräg gegenüber der ARAL-Tankstelle. 
 
 
 

 

 

 

 

 

Beschreibung der Anfahrt mit 

Über Grone 
 
Grone Bildungszentren NRW Rheinland 

gehören zum Unternehmensverbund der 

Stiftung Grone-Schule, einem der ältesten 

privaten Weiterbildungsträger in Deutschland.  

Seit Mitte 2014 bieten wir (im engen Dialog mit 

regionalen Partnern in Wirtschaft und 

Netzwerken) arbeitsmarktorientierte Beratung 

in unterschiedlichen Berufsfeldern sowie 

individuelle Einzel- und Gruppencoachings an. 

Wir verstehen uns als praxisnaher 

Dienstleister, der auf individuelle Wünsche 

von Kunden eingeht. 

 

Nutzen Sie unser Angebot, sprechen Sie uns 

an. Wir freuen uns auf Sie! 
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Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutschein (AVGS) 

 
 

MS-Office-
Baukastensystem 
 
 
 

 

Grone-Bildungszentren  
NRW-Rheinland GmbH- gemeinnützig - 

EIN UNTERNEHMEN DER STIFTUNG GRONE-SCHULE 

AVGS  

Zertifiziert nach AZAV 
 

 
Kontakt 
 
Grone – Bildungszentrum Köln 
Sophienstr.5 / 51149 Köln 
1.Etage 
 
Ansprechpartner 
 
Monika Michels             Anke Wensch 
m.michels@grone.de   a.wensch@grone.de  
 
02203 / 20219 - 0 
02203 / 20219 - 27 
 
 
 

 
 
 
 
Anfahrt mit öffentlichen Verkehrsmitteln : 
Straßenbahn Linie 7, Haltestelle Westhoven Berliner 
Strasse. Die Kölnerstr. überqueren, über die Helenstr. 
in die Sophienstr. Dann bis zur Hausnummer 5 
gehen. 
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  
 

 

Sie sind arbeitslos oder von 

Arbeitslosigkeit bedroht? 

 

Ihre EDV-Kenntnisse müssen für eine 

zügige Arbeitsaufnahme auf den 

neuesten Stand gebracht bzw. vertieft 

werden? 

 

Sie möchten zusätzliche Kenntnisse im 

MS-Office-Bereich erwerben und 

möglichst schnell wieder Fuß zu fassen? 

 

Ihren EDV-Kenntnissen fehlt der letzte 

Schliff? 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Ein erfahrener EDV-Trainer begleitet Sie 
auf dem Weg zu optimalen MS-Office-
Kenntnissen für Ihre weitere berufliche 

Laufbahn!  
 

 

Starttermin: 

Jederzeit nach Vereinbarung 

 

 

 

 

 
Ziele des 

MS-Office-Baukastensystems: 

 
 Feststellung der bereits 

vorhandenen EDV-Kenntnisse 

 Ermittlung der für Ihr berufliches 

Fortkommen wichtigen Kenntnisse 

im EDV- und MS-Office-Bereichs 

 Kenntnisvermittlung der mit Ihrem 

Arbeitsvermittler und dem Grone-

Coach ermittelten Themen 

 

Dadurch können sich schnell neue 

berufliche Perspektiven entwickeln und 

bei Bedarf halten wir weitere passgenaue 

Unterstützungsmöglichkeiten für Sie 

bereit. 

 

Mit unseren individuell auf Sie 

abgestimmten Elementen können Sie gut 

vorbereitet in Ihren neuen Job starten.  

Das MS-Office-Baukastensystem kann 

beim Vorliegen der entsprechenden 

Voraussetzungen von der Agentur für 

Arbeit und dem Jobcenter zu 100% 

gefördert werden. Sprechen Sie mit 

Ihrem Arbeitsberater! 

 

 

Mögliche Themen/Inhalte 

 

 Grundlagen der 

Informationstechnologie 

 Grundlagen Betriebssystem 

 MS Word 

 MS Excel 

 MS Access 

 MS Powerpoint 

 MS Outlook/Internet 

 

Die für Sie wichtigen und interessanten 
Inhalte werden gemeinsam mit dem Grone-
Coach und Ihrem Berater bei der Agentur 

für Arbeit/Jobcenter ermittelt und der 
Stundenumfang festgelegt. 

 
Sprechen Sie Ihren Arbeitsberater auf die 

Möglichkeit eines Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutscheins an! 

 
Für Sie ist die Teilnahme kostenlos. 

 
 

 

Dauer: 

Bis zu 120 Stunden Einzelcoaching für 

Ihre EDV-Kenntnisse im MS-Office-

Bereich 

 


